DECANATO DE ASUNTOS ACADÉMICOS
FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES
UPR RP

Estimado profesor o Estimada profesora

Es una de sus responsabilidades como profesor entregar el sílabo del curso durante las primeras semanas del semestre.  La hoja de cotejo a continuación le ayudará a asegurarse que el sílabo de su curso cumple con los elementos básicos de un sílabo.  Esta hoja es para su uso.  No la tienen que entregar al Departamento.

HOJA DE COTEJO SILABO 

	ELEMENTOS DEL SÍLABO
	COTEJO

	
	SI
	NO
	N/A

	Encabezado
	
	
	

	1. Contiene nombre de la Universidad, Unidad, Facultad, Departamento y Programa.
	☐	☐	☐
	2. Título del curso
	☐	☐	☐
	3. Codificación del curso
	☐	☐	☐
	4. Cantidad de horas/crédito 
	☐	☐	☐
	5. Prerrequisitos, correquisitos y otros requisitos
	☐	☐	☐
	6. Descripción del curso
	☐	☐	☐
	7. Fecha de vigencia (semestre académico) del sílabo
	☐	☐	☐
	8. Salón y horario
	☐	☐	☐
	9. Información del profesor – Nombre, horas de oficina, teléfonos, correos electrónicos, página del curso según aplique.
	☐	☐	☐
	10. Objetivos del curso
	☐	☐	☐
	11. Contenido temático
	☐	☐	☐
	Calendario del curso detallado
	
	
	

	12. Tiempo asignado para cada tema
	☐	☐	☐
	13. Fechas de exámenes
	☐	☐	☐
	14. Tareas, proyectos o pruebas cortas
	☐	☐	☐
	Políticas del curso
	☐	☐	☐
	15. Asistencia, tardanzas, ausencias a exámenes, tardanza en entregas de asignaciones y trabajos, honestidad académica, participación en clase.  
	☐	☐	☐
	16. ¿Cómo se atenderán los estudiantes que tengan conflicto con el horario del examen, cuando el examen se ofrezca fuera del horario del curso?
	☐	☐	☐
	17. ¿Cómo se atenderán a los estudiantes que por recomendación de OAPI necesitan tiempo adicional para completar los exámenes y/o pruebas cortas?
	☐	☐	☐
	18. Si el curso es presencial, le recomendamos incluir información que permita el uso de métodos alternos en caso de que ocurra una fragmentación del semestre.  
	☐	☐	☐
	19. Técnicas instruccionales
	☐	☐	☐
	20. Recursos de aprendizaje
	☐	☐	☐
	21. Técnicas de evaluación (instrumentos o métodos que se utilizarán, cuántos y el peso relativo en porcentaje que tendrá cada uno)
	☐	☐	☐
	22. Acomodo Razonable 
	☐	☐	☐
	23. Integridad Académica
	☐	☐	☐
	24. Sistema de calificación 
	☐	☐	☐
	25. Libro de Texto (se debe colocar el número que acompaña el ISBN)
	☐	☐	☐
	26. Bibliografía
	☐	☐	☐
	27. Referencias electrónicas
	☐	☐	☐
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