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Contenido del tutorial

Hardware requerido para grabar un video.

Descripcion de la herramienta para grabar plantillas
disponible en PowerPoint.

Activacion del tab Recording en Office 365.

Pasos para crear un video utilizando PowerPoint.




Hardware requerido

;. Qué necesitamos?

v’ Microfono



Herramienta Record Slide Show

En PowerPoint, Record Slide Show s |a herramienta que permite
grabar una presentacion de platillas o diapositivas (slides) con
narracion.

Review View

Design Transitions Animations

Se puede acceder _ Slide Show
desde el tab Slide Show [y »

it Custom Slide SetUp  Hide @ Rehdarse Record Slide

y el tab Recording. .~ Show~ | SlideShow Slide = TimiNgs

Play Marrations
Use Timings

[/l Show Media Controls

File Home Insert Design  Transitions Animations Slide Show Review View Recording Help

[ L i ) | T 1
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Record Slide | Sereenshot Screen Video Audio | Saveas Export
Show ~ v Recording - Show toVideo
Record Content Auto-play Media Save

Disponible para las

versiones Office 365,
2016 y 2019




Como activar el tab Recording

toSave (@ of) O 9-0) ® & -

File Home Insert Design Transitions
Ifl"j A "_IE IE'\ &l Layout -
[ (] Reset
Paste Mew Reuse . B T
- |F Slide~ Slides [ Section~
Clipboard = Slides

Account

Feedback

Options




Como activar el tab Recording

General

Proofing

Save

Language

Ease of Access
Advanced

( customize Ribbon
Cuick Access Toolbar
Add-ins

Trust Center

Choose commands from: @

E‘% Customize the Ribbon,

| Popular Commands

: Action Settings
Add Animation
Add Table

1 Animation Pane
Animation Styles
Bring Forward
Bring to Front
Bullets

Copy

Cut

Decrease Font Size
Draw Table
Duplicate Slide
Ermnail

Eyedropper

Font

Font Color

Font Size

Format Background...
Format Object...
Format Painter
From Beginning
From Current Slide
Group

Increaze Font Size
Insert Pictures
Inzert Text Box
Layout

Link
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Customize the Ribbon:®

| Main Tabs

[ Slide Faster

[+ Handout Master

[+#] Motes Master

[ Background Reroval

[#] Home (Master Views)

[ Heme

] Insert

[J Draw

[ Design

[+ Transitions

Bl [«] Animations
Preview
Animation
Advanced Animation

Timing
Slide Show

Review
A view
Recording
[ Developer
[ Add-ins
Help
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Menu de Recording

4 N\
Grabar
Insertar video de presentacion
Anadir captura su PC u ofro como un archivo
de pantalla dispositivo. . Slide Show (.ppsx) )

File Home Infert Design Transitions Animations Side Show Review View( Recording )Help

(o | @i i B3 LS

Record Slide | Screenshot Screen Video Audio | Saveas Export

Showg = Recording = Show to Video Grabar y exportar
Recor Content Auto-play Media Save video (en
formato MP4).
N\ s ~\ 4 ] N\
Grabar Crear una Insertar audio
narracion grabacién de la de su PC u otfro
(audio) y pantalla de Ia dispositivo.
video en computadora Puede grabar
slides - o conun
/ microéfono.




Pasos para crear un video en PPT

@ Crearla

presentacion

Crear el
Storyboard (libreto)

Acceder a
opciones de video

Realice la presentacion a su gusto, en la que puede

integrar:
« texto; imagenes; figuras; diagramas; tablas; graficas;
animaciones; fransiciones; elementos multimedia; entfre ofros.

Se recomienda crear un guién o “Storyboard” antes de

iniciar el video.

« El storyboard es un elemento clave dentro de la preproduccion
de cualquier producto audiovisual.

+ Deben delinearse y organizarse las ideas, los ejemplos y la
narracion de los hechos, entre otros.

« Puede utilizar el drea de Notes para escribir su guién.

Una vez esté listo para crear su video, dirijase al tab
Recording en la barra de menu de PowerPoint y
oprima Record Slide Show.



Herramienta Record Slide Show

@ Taller Transformar presentaciones PPT en video (marze 2020) adaptado videotutorial - PowerPoint Record Slide Show View

Replay

Vista previa de

RECORD  STOP REPLAY

Record
Oprima para comenzar
a grabar en el slide
activo. Mientras esté
grabando, puede
pausar y continuar.

UPRP

la grabacion

itiliza
obra rmane

CLEAR ¥

Opciones para

borrar las

grabaciones en un
slide o en todos

Area para activar los
“notes” del slide.

Puede utilizar ese
esnacio nara escribir

Botones para moverse al slide
anterior o al proximo.

Presentodo por:

Arline Torres Vélez, MBA

CAAEF | Universidad de Puerto Ricd

marzg 2020

Centro de Apovo

Record Digital ink
Puede utilizar esta drea dibujar o
resaltar en el slide mientras esté

grabando.

Area para activar o
desactivar la
cdmara y micréfono.
Recuerde hacer
pruebas de sonido.

"y SETTINGS ¥

Seftings
Configurar
cdmaray
micréfono

Cuadro con imagen
de video que captura

la cdmara.




Grabar presentacion como video

Al finalizar su grabacién, grabe su presentacion en formato de video.

Tab Recording » Export to video Tab File » Export » Create a Video

Export

Review View Recording Help

| [

Save as Export
Show to Video

Save

% Create PDF/XPS Document

i CreateaVi{rD

Package Presentation for CD

@

Create Handouts

Il
F

-\

Change File Type
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Grabar presentacion como video

En la pantalla
Create a Video: )

1. Seleccione la calidad
del video.
(Ej. Full HD 1080p)

2. Escoja la opcion para
que se graben las
narraciones.

3. Oprima el botdn Create
Video.

Create a Video

Save your presentation as a video that you can burn to a dis

B |ncludes all recorded timings, narrations, ink strokes, ar

®  Preserves animations, transitions, and media

@ Get help burning your slide show video to DVD or uplo

Full HD (1030p) n

Large file size and full high quahty (1440

[L—:] Use Recorded Timings and Marrations
=)

Shdes without tirmings will use the default duratior

Seconds spent on each slide: | 05.00

Create

Video

Continuacion
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Grabar presentacion como video [SSsiEsa

. Save Az
4. Seleccione donde @
gUOrdOrd el archivo. « > 4 » This PC » Documents v O Search Document
. Organize « M
5. Indique el nombre del . .
archivo (File name). > [ Documents £ % Name
. » ; Downloads Add-in Express
6. Escoja el formato (Save D Music Admi 3005
as type) del video. De =] Pictures BUAD 813
forma predeterminada, B Videos Camtasia
PowerPoint aplica el iy Windows (C) Convencién ADEM-SIC]
formato de video MPEG-4 e na Y€ ?
(*mp4) . File narme: | Transformar presentaciones PowerPoint ideos (videotutorial) - ma
7. Oprima el botdn Save e MPEG_MM”
- ' Authors:  Arline Torres Tags: Addatag
Este Ultimo paso puede
demorar algunos minutos. ,
# Hide Folders Tools - Save

Ya su video esta listo para subirlo (upload)

a YouTube v ofra plataforma.
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